
附件5：
      （单位）2020年资产清查自查报告

固定资产管理领导小组办公室：

根据我校本次固定资产清查工作的安排，我单位已按照相关制度、政策按时完成了资产清查自查的主体工作，并提请领导小组对我单位的固定资产进行检查，现将有关资产自查的工作情况报告如下： 

一、本单位资产清查自查基本信息

1.本单位建立健全定资产管理制度情况。
2.资产清查工作基准日

2020年   月   日。

3.本单位清查范围内资产数量和价值（分设备、家具）

本单位的资产数量和价值，其中本单位办公设备、办公家具、教学科研实验设备、教学科研实验家具以及其他类的数量和价值。

二、资产清查自查工作具体实施情况

1. 清查组织机构、工作进度安排等保障措施

2. 清查工作中的具体情况

简述清查的具体做法及适合本单位实际情况的提高工作效率的方法等

三、资产清查自查工作结果

1. 设备和家具账实相符情况，针对盘盈、盘亏资产的处理意见

2. 使用人签字认可情况

3. 资产存放地落实情况

4. 资产标签粘贴情况

四、清查工作取得的成效

五、清查工作中发现存在的问题、问题原因分析及其解决改进措施、处理意见或建议

注：盘亏、盘盈需在此节说明；解决改进措施是指本单位解决改进措施；建议是指对学校提出的意见。

六、本单位资产管理存在的问题及自我评价

从如学校相关制度落实、资产分级管理、资产管理责任落实等组织上、体制上、经费保障上、责任心上等几个方面深刻剖析

其他需说明的事项

                                                    单位（盖章）：

                                     负责人签字： 
                                               年   月    日



