关于提报2020年度政府采购需求的通知

各部门、各单位：
根据省财政厅、省教育厅关于编制政府采购预算的相关要求，现就学校各部门、各单位提报2020年度政府采购需求的有关事项通知如下：
一、提报原则和要求
1、各部门、各单位应严格执行国家有关文件精神，按照“应编尽编，应采尽采”的原则提报本部门、单位的2020年度政府采购需求。
2、凡使用纳入学校预算统一管理的资金，包括教育事业费、科研经费、专项经费、以学校办学经费作为还款来源的借贷资金等经费,拟在2020年度采购山东省级政府集中采购目录以内及目录以外限额标准以上的货物、工程和服务，均应编报政府采购预算。《山东省级政府集中采购目录及限额标准》（见附件2）。
3、各部门、各单位需要采购的台式计算机、便携式计算机、台式一体机、打印机、投影仪、复印机、空调、办公家具等，按照山东省省级行政事业单位通用资产配置要求，提报采购需求。根据上级有关文件指示精神,以上货物执行山东省批量集中采购，不得自行购买。科研专用的台式计算机、便携式计算机、打印机、专用空调等有特殊配置要求的货物，请特别注明。
4、采购进口设备请根据财政部关于印发《政府采购进口产品管理办法》的通知和《山东省省级政府采购进口产品目录》（见附件3）的要求执行。
5、各部门、各单位应加强前期的市场调研和项目论证工作，采购需求要科学、全面、详细。货物类至少要参考三个或三个以上的品牌，不得按照一个品牌的技术要求填写，更不得有针对某一品牌或排斥某一品牌的内容。各部门、各单位对提报的采购需求合法合规性负责，如果出现供应商对采购需求提出质疑投诉，由采购需求提报部门负责解释和答复。
[bookmark: _GoBack]二、提报注意事项
1、各部门、各单位提报的政府采购需求，要落实好采购资金，采购需求务必科学、据实制定，既不能超出预算金额，造成无法采购，也不能远低于项目预算，造成资金浪费。需要进行预审的基础建设、维修工程类以及装修类项目，应提早准备，必须落实好预算资金和建设地点，由提报部门与后勤处对接提出具体需求，后勤处根据提报部门的需求，编制工程量清单，按照学校审计有关规定进行预审。
2、提报的政府采购需求最终以学校审核批复的结果为依据上报执行。
3、政府采购需求逾期不报，造成的后果由各部门、各单位及个人自行负责。
4、政府采购需求申报表必须经过审核、批准方可提交。首先，由项目提报部门主要负责人签字；其次，由项目经费主管部门负责人审核签字；第三，计划财务处负责人审核签字，然后提交分管校领导、校长签批，最后提报国资处。
5、用个人科研经费采购货物、工程和服务的政府采购需求，统一报送至科研处，由科研处汇总后提交国有资产管理处。实验耗材采购需求统一报送至教务处，由教务处汇总后提交国有资产管理处。
6、按照学校领导要求2020年度财政性资金政府采购项目一律实施预采购，其他经费比较成熟的政府采购项目也可以实施预采购，加快执行进度，提高采购效率。
三、报送方式和时间
1、各部门、各单位按照《2020年度政府采购需求申报表》（见附件1）要求，尽快完成本部门、单位2020年度政府采购需求的填报、审核、审批工作。
2、2019年12月12日下午5点前，请各部门、各单位将《2020年度政府采购需求申报表》纸质版报送至国有资产管理处采购中心，电子版发至邮箱294091039@qq.com。
3、《2020年度政府采购需求申报表》《山东省省级政府集中采购目录及限额标准》《山东省省级政府采购进口产品目录》等材料电子版请到国资处网站下载专区下载。
联系人：张华威
办公电话：6715159
邮箱：294091039@qq.com
地点：办公楼C4015室
附件：
1、2020年度政府采购需求申报表
2、山东省省级政府集中采购目录及限额标准
3、山东省省级政府采购进口产品目录



国有资产管理处
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