关于提报2019年政府采购需求的通知

各部门、各单位：

根据财政厅、教育厅提报2019年度政府采购需求的相关要求及往年上报政府采购预算的时间安排,请各部门、各单位于2018年11月20日前提报2019年度政府采购需求，并将《2019年度政府采购需求申报表》（见附件）纸质版及电子版材料报送国有资产管理处（行政办公楼C4105房间）。
现将有关注意事项通知如下：
(一)提报需求的内容和技术要求必须符合国家法规制度及政府采购的有关规定。各部门、各单位在制定需求方案时务必科学、据实制定，既不能超出预算资金，造成无法采购，延误建设时间，也不能远远低于项目预算，造成资金浪费，给学校带来损失。需要进行预审的基建、维修工程类建设项目，应提早准备，由提报部门按照学校审计有关规定进行预审。
(二)提报的需求要合理、详细、具体，各相关部门应加强前期的市场调研和项目论证工作，力求技术规格做到科学、全面、准确，货物类至少要参考三个或以上的品牌，不得按照一个品牌的技术要求填写，更不得有针对某一潜在供应商或排斥某一潜在供应商的内容。
(三)提报的需求材料必须经过审核、批准方可提交。首先，应由项目提报部门主要负责人签字，其次，项目（经费）的主管部门（或牵头部门）负责人审核签字，第三，财务处负责人审核签字，然后提交分管校领导、校长签批，最后提交国资处。
(四) 如果超期不报，延误政府采购需求上报时间，所造成的后果由各相关部门和个人负责。
特别说明：前期科研处已经进行了教师科研经费的政府采购需求统计，并已将需求汇总到国有资产管理处，近期还有老师咨询使用科研经费购买仪器设备有关事宜，请各单位切实通知到每个教师，以免延误时机，造成“应编未编，应采未采”，影响科研经费执行进度，还没有提报政府采购需求的老师请抓紧时间报送科研处。
附件：2019年度政府采购需求申报表
                                                         国有资产管理处
2018年11月8日
	2019年度政府采购需求申报表       
 申报单位（章）                    填报时间:   年  月  日  

	项目负责人
	签字
	联系电话
	手机号
	项目名称
	　

	单位负责人
	签字
	设备管理员
	签字
	经费来源
	　

	           货物及服务类政府采购产品申报情况           （价格单位：万元）

	排序
	货物名称
	政府采购目录编码
	简要指标参数或要求
	单位
	数量
	预算单价
	总价
	是否进口
	备注
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	总计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	经费归口管理部门审核意见
	                                                                                                                      
                 签字：（公章）                 年    月    日

	财务部门审核意见
	
                                                                      
                        签字：                    年   月   日

	分管校领导意见
	                                     
                        签字：                    年   月   日

	校长意见
	签字:                     年   月   日

	备注说明：
1.所需货物、服务、工程等尽可能提供详细参数及技术要求等，货物类至少参考三个品牌，不得按照一个品牌的技术要求填报； 
2.台式机、笔记本、打印机等通用办公设备按需填报，不得隐含在其他货物中，具体配置及预算价格请参照2018年第二期批量集中采购配置方案编报（校园网国资处主页）；
3.目录编码参照《2019年山东省政府集中采购目录》及《2019年度山东省省级政府采购进口产品目录》（校园网国资处主页）
4.按经费列支项目不同分别填报；
5.如所报设备需要进口产品，且在《山东省政府采购进口产品目录》内的，应当在“是否进口”栏目中填写进口产品编码；不在进口产品目录内的，填“是”并在备注中说明，以便办理进口审批手续；不需进口产品的，填“否”。


