泰山学院调离（退休）人员资产交接情况表

单位名称（盖章）：                                                         填表时间：      年  月   日

	调离（退休）人员姓名  
	
	变动原因
	
	变动时间
	      年  月   日

	单位资产管理员填写          
	国有资产管理处相关科室填写     

	一般仪器、设备、家具等资产移交情况
	大型仪器设备资料及附属配件、工具等移交情况
	办公（实验）室及室内设施、设备移交情况
	公有住房移交情况
	资产移交核实情况
	处理意见

	资产管理员意见：

资产管理员签字：

年  月  日
	资产管理员意见：

资产管理员签字：

年  月  日
	资产管理员意见：

资产管理员签字：

年  月  日
	房产科经办人意见：

经办人签字：

年  月  日
	资产管理科经办人意见：

 经办人签字：

年  月  日
	处分管领导意见：

签  字：

年  月  日


单位负责人（签字）：

                                 年   月   日
说明：

1、调离（退休）人员应在完成国有资产的移交、经相关人员签字后，方可持本表办理相关调离（退休）手续。 “所在单位资产管理员意见”应如实填写资产移交情况（如“已全部移交”、“部分移交，尚缺             ”），不能填写“同意，不同意”。

2、调离（退休）人员，凡使用学校公有房屋的，应同时交还房屋钥匙；半月内不能退房者，应与学校签定退房协议，否则不办理盖章手续。

3、本表一式三份、由原单位、国资处、人事处分别存档备查。
